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1. Introduccién

1.1. Objeto y Alcance

El objetivo de este manual es proporcionar al usuario toda la ayuda necesaria para facilitar el correcto uso del médulo SIRA -
Obligaciones Residuos (Obligaciones). Para ello se describiran y explicaran las principales funcionalidades de las que dispone la
Plataforma, sistema que permite la tramitacion de los distintos tipos de obligaciones para la gestion de residuos.

El presente documento esta orientado a que el usuario que realice el tramite, posea un manual que le facilite la utilizacion de todos
los componentes de la aplicacién de una forma correcta y eficiente, conociendo todos los médulos funcionales.

1.2. Referencias

RS-SOBLIG-MUS-Manual_de_Usuario-0100.odt

Documento Fichero
N/A N/A
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2. Descripcion del Sistema

El modulo de Obligaciones es una herramienta que tiene como finalidad permitir a usuarios y tramitadores gestionar los distintos
tipos de obligaciones contemplando el ciclo de vida desde el inicio de una tramitacion, contemplando la creacion, modificacion,
firma, validacién con el ministerio.. hasta su finalizacion.

Dentro de las funcionalidades basicas que ofrece el modulo de Obligaciones caben destacar las siguientes:

+  Autenticacion y cambio de contrasefa: el acceso al mdédulo de Obligaciones se puede realizar mediante dos métodos de
autenticacion “Certificado digital/DNI electrénico” y “Cl@ve”.

Puede obtener mas informacion acerca de la autenticacion en el siguiente apartado del presente documento 3.1.1.3.Cambio de
contrasefa

+ Busqueda y visualizacion de Obligaciones: el moédulo permite realizar busquedas de las obligaciones existentes en el
sistema que hayan podido ser introducidas a través de WS, formularios o desde el eSIR. La pantalla de busqueda cuenta
con varios filtros con los que personalizar la busqueda para localizar de manera mas agil las obligaciones.

En el caso de que desee realizar busquedas de obligaciones, puede obtener mas informacion en el siguiente apartado del presente
documento 3.1.3.Busqueda de Obligaciones

+  Creaciéon de Obligaciones a través de formularios: el modulo permite la creacién de obligaciones a través de la
cumplimentacion de formularios.

Si desea realizar altas de instalaciones, puede obtener mas informacion en el siguiente apartado del presente documento
3.1.4.Creacion de Obligaciones a través del formulario.

«  Visualizacién y firma de documentos: el modulo permite visualizar los documentos generados en el proceso (E3L, .pdf ...)
y la firma de documentos.

Si desea visualizar y firmar documentos, puede obtener mas informaciéon en el siguiente apartado del presente documento
3.1.6.Visualizacion y firma de documentos.

«  Importacion de Obligaciones a través de XML: el médulo permite la importacion de Obligaciones partiendo de un fichero
XML en formato E3L v3.3 que podrd contener una o varias obligaciones que se afadiran al sistema, permitiendo su
visualizacion y gestion dentro de la plataforma SIRA.

Para conocer todas las funcionalidades de esta bandeja, puede obtener mas informacion en el siguiente apartado del presente
documento 3.1.5.Importacion de Obligaciones a través de XML.
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3. Operativa del Sistema

En este apartado se detallaran las principales funcionalidades y acciones que se pueden realizar a través del modulo de
Obligaciones.

3.1. Obligaciones

3.1.1. Autenticacion y cambio de contrasefa

El acceso al modulo de Obligaciones se realiza a través de una pantalla de autenticacion. El sistema contempla dos métodos de
autenticacion. A través de “Certificado Digital/DNI electronico” y “Cl@ve”.

La primera pantalla que se visualizara al acceder a la aplicacion sera la siguiente:

Bienvenido a SIRA

Identifiquese para acceder

llustracion 1: Menu de inicio.
En esta ventana, es posible elegir el método de autenticacion pulsando el boton “Login”.
Nota: Si abandonamos la actividad en la aplicacion durante 30 minutos el sistema cerrara la sesion por inactividad.
3.1.1.1. Acceso mediante Certificado Digital/DNI electronico

En este caso el sistema mostrara los certificados instalados en la maquina local, una vez seleccionado el certificado se realizara el
proceso de autenticacion y se nos mostrara la ventana para la seleccion de empresa.
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3.1.1.2. Acceso mediante Cl@ve

Este método de autenticacion utiliza los servicios de la plataforma clave para la autenticaciéon de ciudadanos.

L= cli@ve

Elija el método de identificacion

L e = te O St i e rvrwn y LETatal 8 CHETE B8 GO b et wer e O for

llustracion 2:

Autenticacion
mediante Cl@ve.

& (it By Expata - Caem =7 1 4

3.1.1.3. Cambio de contrasefia

En el modulo de Obligaciones es posible cambiar la contrasefa, es posible realizar el cambio de contrasefia accediendo en:
“Cabecera” — “Icono de usuario” — “Generar usuario y contrasefia”.

El usuario y contrasefia indicados en este menu permiten ademas el uso a los Web Services.

A TRANSFORMACION DIGITAL

Marquez, a
Consejeria de Agricultura, Ganaderia, Pesca y Desarrollo Sostenible i) gELTIY

Empresa: DANIEL .
Web Services
Generacién y presentacién

e obligaciones & Generar usuario y contrasefia

B Mis obligaciones

M Notificaciones de traslado (NT)

3 Documentos de Identificacion
Dl

llustracion 3: Acceso a cambio de contrasefia.

En la ventana que nos muestra el sistema es posible cambiar la contrasefia anterior por una nueva. Para poder guardar la nueva
contrasefia, esta tiene que cumplir los criterios de seguridad indicados.
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Empresa: DANIEL Instalacion: CACHARMA MOTOR GARAJE]

Generar usuario y contrasefia

Desde csto pantalla pods gensrar un usuarie ¥ contrasefia pars poder uzar la splicacién o través dal Web Service.

Usuario

Contrasefia

ros).
cula y una latr:

Aclaraciones

- El usuarlo Introducldo se corresponde con el NIF del representante.

- Al pulsar Guardar se generard un usuario/contrasefia (con contrasefia encriptada).

- En casa de olvidar la contrasefia, deberd generar una nueva desde esta misma ventana, de modo que se actualizaré la anterior y sélo quedara vigents La Gitima genera)

llustracion 4: Pantalla cambio de contrasefia.

3.1.2. Seleccion de empresa e instalacion

Independientemente del sistema de autenticacion elegido, una vez se ha accedido a la aplicacion, el paso inicial es seleccionar la
empresa e instalacion con la que se desea realizar la gestion de obligaciones.

Para ello se muestra inicialmente una tabla con las empresas autorizadas.

Empresas autorizadas

Nombre/Razén
Social/Denominacién

1l NIF/NIE/CIF 1] Provincia 1} Municipio 11 Teléfono 1l Correo electrénico 1l

DANIEL 77929013€
Bollullos De La
DANIEL 77929013€ Sevilla y 722342567 cachamamororgaraje@gamil.com
Mitacion
Mostrando de! 1 a1 2 de 2 registros Mostrar s registros < °

llustracién 5: Seleccion de empresa.

Una vez seleccionada la empresa, se muestra una nueva tabla con las instalaciones asociadas a la empresa seleccionada.

Empresas autorizadas

Nombre/Razén
Social/Denominacién

11 NIF/NIE/CIF 11 Provincia 11 Municipio 11 Correo electrénice 11

DANIEL 779200138
DANIEL 77920013€ Sevila BellulosDe s 732342567 cachamamororgarsje@gamil.com @®
Mostrando el 1212 Ge 2 registros I = o
Instalaciones asociadas
Q

1 NIMA 11 Provincia 11 icipi Correo electrénico 11

A i 5 " . Bollulios De La
CACHAMA MOTOR GARAJE 4100016191 Sevilla e ®

llustracion 6: Seleccion de instalacion.

Una vez se selecciona una instalacion, el botdén aceptar se desbloquea y sera posible acceder a la gestién de Obligaciones con la
instalacion seleccionada.

Es posible saber en todo momento que instalacion se esta usando observando la cabecera de la aplicacion.

RS-SOBLIG-MUS-Manual_de_Usuario-0100.odt Fecha de Actualizacién: 23/04/2021 Pagina 8 de 24
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TRANSFORMACION DIGITAL
C g

M ez,
Consejeria de Agricultura, Ganaderia, Pesca y Desarrollo Sostenible larquez, german

Empresa: DAMIEL Instalacién: CACHAMA MOTOR GARAJE rd

= Generacion y presentacion
de obligaciones

B Mis obligaciones

llustracion 7: Seleccion de instalacion.

Es posible cambiar la instalacion seleccionada en cualquier momento haciendo uso del boton con el icono de “Lapiz” situado en la
cabecera, realizando de nuevo el proceso de seleccion de empresa autorizada e instalacion.

3.1.3. Busqueda de Obligaciones
3.1.3.1. Busqueda de Notificaciones de Traslado (NT)

Para poder localizar las Notificaciones de Traslado almacenadas en el sistema, se accede al menu lateral izquierdo “Mis
Obligaciones” — “Notificaciones de Traslado (NT)”.

El menu de filtros de la busqueda de instalaciones tiene una gran variedad de criterios diferentes, de esta forma se podra buscar
con exactitud aquellas NTs que se deseen.

NT - Notificacién de traslado

Filtros biisqueda
N° Netificacion traslado Afo del documento Tipo de notificacian Comunidad auténoma origen Comunidad auténoma destino
slecciane v Seleccione v Andalucia N Andalucia AN
Estado N*® Documento de identificacion rechazado anterior

‘ Borrar filtros

llustracion 8: Busqueda de Notificaciones de Traslado. Filtros.

Tras introducir los filtros de busqueda, debe pulsarse sobre el botén “Buscar” para obtener los resultados de busqueda que
satisfacen los filtros introducidos. Los resultados obtenidos se presentan en formato de tabla, mostrandose para cada NT distintos
columnas con informacion relevante y una ultima columna en la que se muestran distintas acciones que se pueden realizar.
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Buscar... Q
N* Notificacién de traslado 11 CA origen 1 CAdestino 11 ::Ici::"i‘i“ 1 Estado 1l Acciones usuario
NTO1110000779620210100020 Andalucia Andalucia 2410412021 30/0472021 Pdte. Firma o0
NT014178578578202101 00002 Andalucia Andalucia 07/04/2021 Enviada o0
NTO1110000779620210100022 Andalucia Andalucia 2210412021 25/0472021 Enviada 0
NTQ11100007796202101 00040 Andalucia Andalucia 24/04/2021 08/05/2021 Pdte. Firma oQ
Maostrando de! 1 2l 4 de 4 registros MOSITar s registras. o Srimers ‘ o

llustracion 9: Busqueda de NT. Resultados de la busqueda

En el caso que se encuentren varios resultados en la busqueda, se muestra la paginacion de la tabla, en la que se permite avanzar
o retroceder de pagina, para mostrar la totalidad de los resultados encontrados.

Para visualizar las acciones de usuario de una NT se pulsa sobre los iconos de la ultima columna.

o D
o D
o D

o O

llustracién 10: Acciones de usuario de una NT.

Pulsando en el primer icono (ojo), se abrira informacién adicional de la NT

Informacion adicional x
N* documentao Identificacion rechazo anterior - Origen del traslado Destino del traslado
Fecha carga 12-04-2021  DNINIE/NIF (Empresa) CO0D0000T DNI/NIE/NIF (Empresa) 00a00000T
Fecha envio 12-04-2021  Nombre/Razén Social/Denominacion (instalacidn)  prueba Nombre/Razén Social/Denominacidn (Instalacion) prueba
Afio del documento 2021 NIMA 1100007796 NIMA 1100007796
Tipo de notificacion Muitiple

Ver detalles

llustracion 11: Informacion adicional de una NT.

Se pueden ver las acciones de usuario pulsando en el segundo boton, las acciones de usuario que se pueden aplicar a una NT
depende del estado de la misma.

Fecha i
f) e 11 Estado fi Actiones ususrio
validez
30/04/2021 Pete. Firma °0

Acciones usuario

RS-SOBLIG-MUS-Manual_de_Usuario-0100.odt 1 Pagina 10 de 24
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llustracion 12: Acciones a aplicar a una NT.

Para visualizar el detalle de una NT en concreto se pulsa sobre el boton Abrir NT y el sistema mostrara el detalle de la NT elegida.

llustracion
13: NT - Notificacién de traslado

Detalle de
una NT.

Datos generales notificacion previa
Tipo de notificacién™: | ! Individual o Miltiple

Fecha prevista 1° traslado e inicio de validez™:

24/04/2021

Documento de identificacion rechazado anterior:

Informacian relativa al operador del traslado

NIMA™: N" de inscripcion™
1100007796 AN-0004

DNI/MIE/NIF*: Primer apellido:
BO04068680

CNAE*":

1012 - Procesado Y Conservacion De Volateria

Tipo de via*:

Acera W acera

N® Natificacion previa:

NTOQ1110000779620210100020

Fecha de fin de validez™;

Frecuencia con que se realizaran los traslados™:

30/04/2021 s Mensual B v
Situacion de emergencia: Regional:
Tipo de operador*:
x v P02 - Pequefio productor de residuos peligrosos W

Segundo apellido:

Nombre de la via*:

Nombre/Razdn social/Denominacidn®:

prueba

RS-SOBLIG-MUS-Manual_de_Usuario-0100.odt

Fecha de Actualizacion: 23/04/2021
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3.1.3.2. Busqueda de Documentos de Identificacion (DI)

Para poder localizar los Documentos de Identificacion almacenados en el sistema, se accede al menu lateral izquierdo “Mis
Obligaciones” — “Documentos de Identificacion (DI)".

El menu de filtros de la busqueda de instalaciones tiene una gran variedad de criterios diferentes, de esta forma se podra buscar
con exactitud aquellas DIs que se deseen.

DI - Documento de identificacion

Filtros blsqueda
N® Doc. identificacion N° Notificacién traslado Ao del documento Comunidad auténoma origen Comunidad auténoma destino
id Andalucia N W Andalucia L 4
Afio del traslado Fase Estado
v eleccione, v eccione ~

Borrar filtros Buscar

llustracién 14: Busqueda de Documentos de Identificacion. Filtros.

Tras introducir los filtros de busqueda, debe pulsarse sobre el botdn “Buscar” para obtener los resultados de busqueda que
satisfacen los filtros introducidos. Los resultados obtenidos se presentan en formato de tabla, mostrandose para cada DI distintos
columnas con informacién relevante y una ultima columna en la que se muestran distintas acciones que se pueden realizar.

Buscar. Q
N° Documents de identificacian 1] :::;:;:i‘i“ 1l CAorigen i CA destino 1l
DCS01110000779620210100036 Fase & 23/04/2021 Andalucia Andalucia Pdre. Carreccion o 0
DCS01110000779620210100026 Fase & 23/04/2021 Andalucia Andalucia Pdre. Carreccion o 0
DCS01410005432120210100000 Fase A 09/04/2021 Andalucia Andalucia Enviada oo
DCS01110000779620210100038 Fase & 19/04/2021 Andalucia Andalucia Pdre. Carreccion ° 0
DCS01110000779620210100040 Fase A 10/04/2021 Andalucia Andalucia Pdte. Correccign o 0
Muostrando del 1.2l 5 de 7 registros MOSLIar Sregistros Primers o 2 » Olima

llustracion 15: Busqueda de DI. Resultados de la busqueda

En el caso que se encuentren varios resultados en la busqueda, se muestra la paginacion de la tabla, en la que se permite avanzar
o retroceder de pagina, para mostrar la totalidad de los resultados encontrados.

Para visualizar las acciones de usuario de una DI se pulsa sobre los iconos de la ultima columna.

RS-SOBLIG-MUS-Manual_de_Usuario-0100.odt Fecha de Actualizacién: 23/04/2021 Pagina 12 de 24
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o D

o O

o D

o D

llustracion 16: Acciones de usuario de una DI.

Pulsando en el primer icono (0jo), se abrira informacién adicional de la DI

Informacion adicional =
N® Notificacion de trasledo NTOT110000779620210100022  Origen del traslado Destino del traslado
Fecha carga 22-04-2027 DNIMNIENIF {Empresa) 000Q0000T DNI/NIE/NIF (Empresa) 00000000T
Fachs snvio - Nombre/Razdn Social/Denominacion (Instslacién)  prueba Mombre/Razdn Social/Denominacidn (Instalacidn)  prueba
Afo del documenta 2021 MIMA 1100007796 NIMA 1100007796
Afio del trastado 20

Ver detalles

llustracion 17: Informacion adicional de una NT.

Se pueden ver las acciones de usuario pulsando en el segundo boton, las acciones de usuario que se pueden aplicar a una NT
depende del estado de la misma.

CA destino 1] Estado {] Acciones usuario

Andalucia Pdre. Carreccian o 0

Acciones usuario

Andalu
Abrir DI
Andalu
Descargar informe de errores
Andalucia Pdre. Correccion oo
Andalucia Bdre. Correccion O 0

llustracion 18: Acciones a aplicar a una DI.

RS-SOBLIG-MUS-Manual_de_Usuario-0100.odt Fecha de Actualizacién: 23/04/2021 Pagina 13 de 24
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Para visualizar el detalle de una DI en concreto se pulsa sobre el boton Abrir DI y el sistema mostrara el detalle de la DI elegida.

DI - Documento Identificacion
Datos generales documento de identificacién

Fase documento de identificacion®: N de documente de identificacion: N° de notificacion previa“: Fecha de inicio del traslado™:

Fase A B DC501110000779620210100036 INTO1110000779620210100022 23/04/2021

Fecha fin traslado™

30/04/2021 iz

Informacion relativa al operador del traslado

NIMA™: N de inscripcion®: Tipe de operador™:
0400002229 1234 x W P02 - Pequefio productor de residuos peligrosos
DNI/NIE/NIF*; Primer apellido: Segundo apellido: Nombre/Razon social/Denominacion®:
BO4068680 CONSTRUCCIONES VIATOR 5.L,
CNAE™:

3812 - Recogida De Residuos Peligrosos

Tipo de via*: Nombre de lavia®:
Arrabal X C/General Sotomayor n 18
Ndmero: Letra: Km en la via: Blogue: Portal: Escalera: Planta: Puerta

Daic® Camnidad ardAnamats Drouineia® Minirinin®s Entidad da nnhlarian: Cad nnckal®s

llustracion 19: Detalle una DI.

RS-SOBLIG-MUS-Manual_de_Usuario-0100.odt Fecha de Actualizacién: 23/04/2021 Pagina 14 de 24
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3.1.4. Creacion de Obligaciones a través del formulario
3.1.4.1. Creacion de Notificaciones de Traslado (NT)

Para crear Notificaciones de Traslado, se accede al menu lateral izquierdo “Generacion y presentacion de obligaciones” y el en
menu desplegable se selecciona “NT - Notificacion de Traslado”, pulsando posteriormente el boton “Crear”.

llustracion 20: Menu creacion de NT.

El siguiente paso es rellenar el formulario de la NT completando cada uno de los bloques.

NT - Notificacion de traslado

Datos generales notificacién previa

N® Notificacion previa:

Tipo de notificacion*: Individual Miiltiple
Obligatorio
Fecha prevista 1° traslado e inicio de validez™: Fecha de fin de validez": Frecuencia con que se realizaran los traslados®:
& s v
Chligatorio Chligatorio
Documento de identificacion rechazado anterior: Situacién de emergencia: Regional:

Informacién relativa al operador del traslado

NIMA®: N® de inscripcion®: Tipo de operador™:
0400002229 b hd
DNI/NIE/NIF*: Primer apellido: Segundo apellido: Nombre/Razdn social/Denominacion®:
B04068580 CONSTRUCCIONES VIATOR S.L
CNAE™
3812 - Recogida De Residuos Peligrosos n

llustracion 21: Creacion de NT a través de formulario.

Los formularios incluyen la funcionalidad de completar datos de la instalacion a partir de un NIMA. Para hacer uso de esta
funcionalidad, es suficiente con escribir el cadigo NIMA en el campo correspondiente y automaticamente se rellenaran los datos de
la instalacion.

En el caso de no completar algun dato obligatorio el botén “Guardar” aparecera marcado en gris y junto a cada campo que sea
necesario completar aparecera “Obligatorio”.
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Marque solo una opcidn (*):
OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efectien en el lugar que se indica:

o

OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efectien por medios electrénicos a través del sistema de notificaciones de |a Junta de Andalucia y se tramite mi altaen el
servicio

correspondiente en caso de no estarlo: (1)
Indigue un correo electrénico y, opcionalmente, un ndmero de teléfono donde informar sobre las notificaciones practicadas en el Sistema de Notificaciones Notific@.
Correo electranico (*): N° teléfona méwil (*):
Chligateno Chligatorio

(1) Debe accederal sistema de notificaciones con su certificado digital u otros medios de identificacion electrénica; puede encentrar mas informacién sobre los requisitos
necesarios para el uso del sistema y el acceso a las notificaciones en la direccién: hitps://www.juntadeandalucia.es/notificaciones

Proteccién de datos

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de Datos, le informamos que:

ok

El responsable del tratamiento de sus datos personales es la Direccién General de Calidad Ambiental y Cambio Climatico de la Consejeria de Agricultura, Ganaderia, Pesca y

Desarrollo Sostenible, cuya direccién es Avda. Manuel Siurot, 50, 41071 - Sevilla.

. Podra contactar con el Delegado de Proteccién de Datos en la direccidn electrnica dpd.cagpds@juntadeandalucia.es.

. Los datos personales que nos proporciona se tratardn con la finalidad de llevar a cabo la Gestién de las actuaciones sometidas a los instrumentos de precesion, control e
inspeccién ambiental cuya base juridica es la Ley 7/2007 de gestidn integrada de la calidad ambiental

. Puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion, portabilidad de los datos, i la limitacién u oposicién a su tratamiento, como se indica en la informacién
adicional.

. La informacion adicional detallada, asi como el formulario para reclamacién y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccitn electrénica:

https:/fwww.juntadeandalucia.es/protecciondedatos

A o

(=9

™

llustracion 22: Creacion de NT a través de formulario. Con errores

3.1.4.2. Creacion de Documentos de Identificacion (DI)

Para crear Documentos de Identificacion, se accede al menu lateral izquierdo “Generacién y presentacion de obligaciones” y el en
menu desplegable se selecciona “DI — Documento de Identificacion”, pulsando posteriormente el botén “Crear”.

Generacion y presentacion de obligaciones

Creardocumento  Carga XML

Seleccione tipo de documento

DI - Documento de identificacion iR

Crear

llustracion 23: Menu creacion de DI.

El siguiente paso es rellenar el formulario de la DI completando cada uno de los blogues.
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Con el objetivo de tener que rellenar todos los bloques manualmente, al introducir el codigo de la NT en el campo “N° de
notificacion previa” se realizara una precarga de los bloques de la DI a partir de la NT indicada.

llustracion 24: Creacion de DI a través de formulario.

DI - Documento Identificacion
Datos generales documento de identificacion

Fase documento de identificacion®: N” de documento de identificacion: N de notificacion previa®: Fecha de inicio del traslado®:
: v i
Obligatorio Chligatorio
Fecha fin traslado®:
Obligatorio
Informacién relativa al operador del traslado
NIMA®: N de inscripcion®: Tipo de operador*:
v g
Obligatorio
DNI/NIE/NIF": Primer apellido: Segundo apellida: Nombre/Razon social/Denominacidn™:
Obligatorio Ckbligatorio
CHAE":
»

Tipo de via*: Nombre de la via®:

Los formularios incluyen la funcionalidad de completar datos de la instalacion a partir de un NIMA. Para hacer uso de esta
funcionalidad, es suficiente con escribir el codigo NIMA en el campo correspondiente y automaticamente se rellenaran los datos de

la instalacion.

En el caso de no completar algiin dato obligatorio el botén “Guardar” aparecera marcado en gris y junto a cada campo que sea
necesario completar aparecera “Obligatorio”.

Informacién sobre la aceptacién/rechazo del residuo

Fecha de entrega de los residuos (*): Cantidad recibida neta Aceptacion del Fecha aceptacion/rech

e (Kg): residuo (*): de los residuos:

si i
No
Accidén en caso de rechazo: Fecha de Motivo de rechazo:
devolucién/reenvio:
N
553

Incidencia 1: Observaciones:

N
Incidencia 2: Observaciones:

N

llustracion 25: Creacion de DI a través de formulario. Con errores

3.1.5. Importacién de Obligaciones a través de XML

El modulo de Obligaciones permite la importacion de Obligaciones a partir de ficheros con extension XML en formato E3L v3.3.
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Para hacer uso de esta funcionalidad se accede al menu lateral izquierdo “Generacion y presentacion de obligaciones”,
posteriormente se accede a la segunda pestafia denominada “Carga XML" y en el menu desplegable se indica el tipo de obligacién
que se desea importar.

Generacion y presentacion de obligaciones

Creardocumento  Carga XML

Seleccione tipo de documento

NT - Notificacion de traslade

DI - Documento de identificacion

llustracion 26: Carga XML.Se selecciona el archivo a cargar:

Nombre ~ Fecha de modificacién Tipo

211

Documento

¥ CargaDIsMultiplexml

Documento

CargaNTsMultiples.xml 0
* Dllxml 1

Documento
¥ NTlxml 0 Documento
¥ NT2xml 23/03/2 Documento

llustracion 27: Seleccion archivo XML.
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Una vez seleccionado aparecera en pantalla el archivo E3L que se va a enviar al sistema:

Generacion y presentacion de obligaciones

Creardocumento  Carga XML

Seleccione tipo de documento

NT - Notificacion de traslado X o

+ Seleccionar archivo | & Upload % Cancel
e31(1).xml 4,945 KB -

llustracion 28: Archivo seleccionado XML.

Finalmente, para cargar el fichero se pulsa el boton “Upload” y aparecera el siguiente mensaje indicando que las Obligaciones se
estan procesando y en unos minutos estaran disponibles para su visualizacion dentro del sistema.

Confirmacion

A La carga de XML ha comenzado, este proceso puede tomar varios

minutos

llustracion 29: Carga en proceso XML.
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3.1.6. Visualizacion y firma de documentos

3.1.6.1. Visualizacion de documentos

Durante el ciclo de tramite de las obligaciones se generan distintos tipos de ficheros o documentos(por ejemplo, PDFs de las
solicitudes, justificantes...) que es posible visualizar en cualquier momento.

Estos documentos son accesibles a través del detalle de una obligacion, haciendo click en el boton “Ver documentos”.

NT - Notificacion de traslado

Datos generales notificacion previa
Tipo de notificacion®: fj Individual Miltipie

Fecha prevista 1° traslado e inicio de validez™

22/04/2021

Documenta de identificacion rechazado anterior:

[E

Fecha de fin de validez™:

N Netificacion previa:

NTOTT100007796202107100022

25/04/2021 & Anual

Situacion de emergencia: Regional: 57‘:

llustracién 30: Acceso documentos.

Frecuencia con que se realizaran los traslados™:

Ver documentos

Al pulsar sobre el botén se abre un pop-up con una tabla donde es posible visualizar todos los documentos asociados a la
obligacion. Para visualizarlo, se pulsa sobre el boton “Descargar”, transfiriendo una copia al equipo local del archivo pudiendo

abrirlo con cualquier lector de PDFs.

Ficheros adjuntos

23/04/2021 11:34:30

23/04/2021 11:34:42

23/04/2021 11:34:21

23/04/2021 11:34:42

Documentacién asociada a la solicitud

&3l

Solicitud Firmada.pdf

Solicitud.pdf german Marquez

nte.paf

Mostrando dei 121 4 de 4registros

Adjuntar nuevo fichero

RS-SOBLIG-MUS-Manual_de_Usuario-0100.odt

llustracion 31: Listado documentos.
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3.1.6.2. Visualizacion de documentos

Durante el ciclo de tramite de las obligaciones se generan distintos tipos de ficheros o documentos(por ejemplo, PDFs de la
En esta ventana también es posible adjuntar documentos que estén relacionados con el proceso de tramite. Para ello se debe pulsa
el boton “Subir archivo” listandose junto con los otros documentos asociados.

Adjuntar nueve fichero

# Elegir fichero { i

llustracion 32: Subida de documentos.

3.1.6.3. Firma de documentos de la Notificacion de Traslado (NT)

Cuando se presenta una Notificacion de Traslado (NT) se habilita la posibilidad de firmarla. Una vez realizada la firma la NT se
considera presentada en la CCAA, generando:

*  Un PDF con los datos de la solicitud firmada electrédnicamente, que el usuario podra descargarse.
« Un PDF con el justificante de registro, en el que se indica la fecha y hora del registro, los datos del solicitante y
representante (si lo hay) y los documentos aportados.

Para poder firmar una NT es necesario que esta no presente errores. Para firmar la NT es necesario acceder al detalle, y en la parte
inferior se muestra el boton “Firmar NT”.

Proteccion de datos
En cumplimiente de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de Datos, le informamos que:

a. El responsable del tratamiento de sus datos personales es la Direccidn General de Calidad Ambiental y Cambio Climatico de la Consejeria de Agricultura, Ganaderia, Pescay
Desarrollo Sostenible, cuya direccidn es Avda. Manuel Siurot, 50, 41071 - Sevilla.

b. Podré contactar con el Delegado de Proteccion de Datos en la direccion electronica dpd.cagpds@juntadeandalucia.es.

c. Los datos personales que nos proporciona se trataran con la finalidad de llevar a cabo la Gestion de las actuaciones sometidas a los instrumentos de precesion, control e
inspeccion ambiental cuya base juridica es la Ley 7/2007 de gesticn integrada de la calidad ambiental

d. Puede ejercer sus derechos de accese, rectificacion, supresion, portabilidad de los datos, y la limitacién u oposicién a su tratamiento, como se indica en la informacion
adicional.

e. Lainformacidn adicional detallada, asi como el formulario para reclamacion y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccién electrénica:
https:/fwww.juntadeandalucia.es/protecciondedatos

llustracion 33: Firma de NT. Vista del detalle de una NT.

Completado el proceso de firma es posible ver los documentos generados en la a través del boton “Ver documentos” en la parte
superior del detalle de la Notificacion de Traslado (NT).
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4,

4.1.

Anexos

Navegacion por la Aplicacion

Pantalla Inicial

Accion

Pantalla Salida

Modulo de seleccion de empresa e instal

acion

Pantalla de inicio de la Plataforma

Acceder a través de la cabecera.

Vista para seleccionar la empresa e
instalacion.

Modulo de busqueda de Notificacion de Traslado (NT)

—

obligaciones” “Notificaciones de

traslado (NT)".

Pantalla de inicio de la Plataforma Acceder a la seccion de menu “Mis |Vista de busqueda de Nts.
obligaciones” — “Notificaciones de
traslado (NT)".

Modulo de busqueda de Documento de Identificacion (DI)

Pantalla de inicio de la Plataforma Acceder a la seccion de menu “Mis |Vista de busqueda de Dis.

Modulo de creacion de Obligaciones a partir de formularios

—

obligaciones” “Notificaciones de
traslado (NT)”, buscar una NT y pulsar
el icono del ojo.

Pantalla de inicio de la Plataforma Acceder a la seccion de menu |Vista de creacion de obligacion.
“Generacion y  presentacion  de
obligaciones” —"Pestafa 1".

Modulo de carga de Obligaciones a partir de XML

Pantalla de inicio de la Plataforma Acceder a la seccion de menu |Vista de importacion de obligaciones a
“Generacion y  presentacion  de | partir de XMLs.
obligaciones” —"Pestafa 2".

Modulo de detalle de Notificacion de Traslado (NT)

Pantalla de inicio de la Plataforma Acceder a la seccion de menu “Mis | Vista de detalles de la NT.

Modulo de detalle de Documento de Identificacion (DI)

Pantalla de inicio de la Plataforma

Acceder a la seccion de menu “Mis
obligaciones” “Documentos de
Identificacion (DI)”, buscar un DI y
pulsar el icono del ojo.

—

Vista de detalles del DI.

4.2. Mensajes de Error

Codigo Error

Deteccion

Causas y/o Soluciones
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4.4. FAQ

Funcionalidad de la aplicacion

Pregunta Respuesta
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